Vnitini smérnice obce Smrzov
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakazek, v platném znéni

|.Definice pojmii

veiejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi vetfejna zakézka, jejiz predpokladanid hodnota neptesdhne
Vv ptipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH nebo v piipadé¢ vetejné zakazky na
stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH;

piredpokladanou hodnotou je piredpokladana vySe uplaty za plnéni vetejné zakazky vyjadiena v penézich,
kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu se zakonem a na zaklad¢é daji a informaci o zakazkach

stejného

¢i podobného predmétu plnéni ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi

nebo jinym vhodnym zpisobem;

Piisobnost smérnice
1. Zadavatel je pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi ustanovenimi
této smérnice, vyjma:

vetejnych zakazek, jejichz predpokladand hodnota nepiesahuje 200.000 K¢ bez DPH vV piipadé
vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 400.000 K¢ bez DPH v ptipad¢ vetejnych zakazek na

stavebni prace;

- zakazky do 50.000 K¢ bez DPH bez rozliseni ucelu rozhoduje starosta nebo mistostarosta
obce, ktery nasledné¢ informuje ostatni zastupitele na nejbliz§im jednani zastupitelstva.

- zakazky od 50.000 K¢ bez DPH do 200.000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby nebo do
400.000 K¢ bez DPH na stavebni prace rozhoduje zastupitelstvo obce. Usneseni
zastupitelstva je soucasti zapisu z jednani zastupitelstva.

. vefejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pripadech, kdy z ¢asovych diavodt neni

mozné zadat vetejnou zakazku dle této smérnice;

vetfejnych zakéazek systémoveé na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami nebo sluzbami, nebo z diivodi ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi
k poptavanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho ptedpisu, kdy existuje
pouze jeden urcity dodavatel;

. vefejnych zakazek vyjmutych z ptisobnosti této smérnice na zaklad¢é predchozi pisemné vyjimky

udélené zastupitelstvem obce (napf. zastupitelstvo obce povéii vybérem dodavatele
specializovanou agenturu);

2. Postupy pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované prostifednictvim
dotacniho titulu, se tidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zadvaznymi pokyny a dal§imi pravidly
ptislusného operacniho programu ¢i dotacniho titulu. V pfipadé rozporu nékterych ustanoveni plati
ustanoveni piisnéjsi.

Postup vybérového Fizeni

1. Zastupitelstvo obce na své schiizi schvali zimér a ten nasledné zvefejnéni na Utedni desce obce.
Soucasti tohoto zaméru je urcéeni predpokladané hodnoty zakazky a seznam potencionalnich
dodavateli, ktefi budou nasledné osloveni vyzvou k podani nabidky a rozhodnuti o zptisobu osloveni
téchto potencionalnich dodavateld (osobné, telefonicky, emailem, postou...).



V.

10.

11.

Starosta obce nebo jim povéfeny Clen zastupitelstva nasledné oslovi vyzvou k podani nabidky vybrané
potencialni dodavatele.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat nejméné:
a. popis vymezujici piredmét verejné zakazky
b. obchodni podminky vcetné platebnich
c. dobu a misto plnéni zakazky
d. zpisob hodnoceni nabidek

Vyzva k podani nabidky miiZe dale obsahovat:
a. pozadavky na zpiisob zpracovani nabidky a nabidkové ceny
b. pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace
c. vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:
o zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit, uptesnit
nebo doplnit,
e zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udéani divodu,
e zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,
e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv nakladd, které dodavatel
vynalozi v souvislosti s podanim nabidky.

Lhuita pro podani nabidek ¢ini minimalné 15 dnii od zvefejnéni zaméru obce na Utedni desce.

Dorucené nabidky pievezme starosta obce, zapise je do knihy posty a neotevirené piedlozi na nejblizsi
schiizi zastupitelstva.

Otevieni nabidek a jejich vyhodnoceni probéhne na schiizi zastupitelstva obce.

Pro vybér vitézné nabidky se pouzije vyhradné kritérium ekonomické vyhodnosti pro obec a
zdivodnéni musi byt nasledné zvetejnéno v zapise z prislusného jednani zastupitelstva.

Starosta obce nasledné uzavie s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu. Za smlouvu mtze byt
povaZovana i akceptovana vitézna nabidka nebo pfislusna objednavka.

Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dnti od jejiho uzavieni na profilu zadavatele; (tato
povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichz cena nepiesahne
500.000 K¢ bez DPH).

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicii od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni.

ZruSeni Fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruseni fizeni je zadavatel povinen
bezodkladné informovat v§echny ucastniky, ktefi ve lhité pro podani nabidek podali nabidku.

Tato interni smérnice pro zadavani vetrejnych zakazek malého rozsahu byla schvalena zastupitelstvem obce
Smrzov dne 27.1.2017, usnesenim ¢islo: 2/2017/005 s platnosti od 1.2.2017 a nahrazuje smérnici z 1.1.2014.

Marcel Paul
starosta obce



